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รายการเอกสารประกอบการขอเบิกจ่ายเงิน 
ภายใต้โครงการส่งเสริมและเพิ่มศักยภาพของผู้ประกอบการขนาดกลางและขนาดย่อม  

(SMEs Pro-active Program) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562-2567 
ส าหรับการเข้าร่วมงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ (Overseas Trade Fair) และ 

กิจกรรมสร้างโอกาสทางการค้าและเครือข่ายทางธุรกิจในต่างประเทศ (Business Opportunities & Partnership: BOP) 
---------------------------------------------------------- 

1. เอกสารประกอบการขอรับเงินสนับสนุนเรียงล าดับ ดั งนี้  (ด ำเนินกำรผ่ำนระบบบริหำรกิจกรรม online 
https://smesproactive.ditp.go.th/) 
1.1  ส าเนาหนังสือแจ้งผลการอนุมัติโครงการและวงเงินสนับสนนุ ออกโดยกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  
1.2  ใบแสดงผลการด าเนินกิจกรรม 
1.3  งบหน้าสรุปค่าใช้จ่ายที่ขอเบิก (คิดเป็นเงินบาท) ตามท่ีจ่ายจริงแต่ต้องไม่เกินวงเงินที่กรมอนุมัติ 
1.4  หลักฐานการจ่ายเงิน (แนบมาพร้อมกับค าแปลใบส าคัญคู่จ่ายทั่วไป) 

1.4.1 ใบแจ้งหนี้ (Invoice) ต้องเป็นต้นฉบับเท่ำนั้น หรือ ในกรณีที่  ไม่สามารถเรียกเอกสารใบแจ้งหนี้
ต้นฉบับจากผู้จัดงานได้ ให้ใช้ส าเนาใบแจ้งหนี้พร้อมแนบหนังสือรับรองจากบริษัทยืนยันรายการ
ค่าใช้จ่ายตามใบแจ้งหนี้ และเหตุผลที่ไม่สามารถเรียกใบแจ้งหนี้ต้นฉบับได้ 
(กรณีเป็นภาษาต่างประเทศให้มีค าแปลภาษาไทยไว้ด้วย) 

1.4.2 ใบเสร็จรับเงิน  (Receipt) ต้องเป็นต้นฉบับเท่ำนั้น  หรือ ในกรณีที่ผู้จัดงานออกใบเสร็จรับเงิน        
ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ หรือ เอกสารในรูปแบบอ่ืนที่ไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน ต้องส่งหลักฐานเพ่ิมเติม 
ประกอบด้วย  

 1.4.2.1 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 1.4.2.2 หนังสือรับรอง หรือ จดหมาย หรือ จดหมายอิเล็กทรอนิกส์จากผู้จัดงาน ยืนยันว่าเป็นเอกสาร 

ฉบับจริงในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(กรณีเป็นภาษาต่างประเทศให้มีค าแปลภาษาไทยไว้ด้วย) 

1.4.3 กรณีที่ใบแจ้งหนี้ (Invoice) หรือใบเสร็จรับเงิน (Receipt) ไม่ได้ออกโดยผู้จัดงาน ต้องมีหนังสือ
รับรอง/หนังสือแต่งตั้งตัวแทนที่ออกโดยผู้จัดงาน หรือกรณีผู้ที่ได้รับแต่งตั้งจากตัวแทน ต้องมีหนังสือ
รับรอง/หนังสือแต่งตั้งท่ีออกโดยตัวแทน 

1.4.4 ใบจองสถานที่/ใบสมัคร (Application Form) หรือ เอกสารยืนยันการจองสถานที่/เอกสารยืนยันการสมัคร 
1) กรณีที่งานแสดงสินค้ามีขนาดคูหาขั้นต่ า (Minimum) มากกว่า 9 ตร.ม. ให้ถือเป็นคูหามาตรฐาน 
โดยต้องมีเอกสารยืนยันขนาดคูหามาตรฐานขั้นต่ า (Minimum) ตามที่ระบุไว้ในใบสมัครเข้าร่วมงาน 
(application form) หรือเอกสารรายละเอียดของงาน (Fact Sheet) 
2) ค าแปล ให้แปลข้อความส าคัญตามท่ีผู้ประกอบการได้จองค่าใช้จ่ายไว้ โดยขอให้ระบุประเภทคูหาที่
จอง เช่น พ้ืนที่เปล่า หรือ คูหามาตรฐาน เป็นต้น  

1.4.5 ชื่ อ บ ริษั ท ที่ ป รากฏ อยู่ ใน  Fair Catalogue / E-Fair Catalogue / Directory กรณี ไม่ มี  Fair 
Catalogue ให้ยื่นหนังสือรับรองการเข้าร่วมงานแสดงสินค้า ซึ่งออกโดยผู้จัดงานโดยตรง มิใช่ตัวแทน
ในประเทศไทย  

1.4.6 หลักฐานการโอนเงินหรือการจ่ายจริงจากธนาคารที่มีการระบุอัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารชัดเจน 
หรือ ในกรณีท่ีช าระเงินผ่านบัตรเครดิต ให้ส่งใบแจ้งหนี้บัตรเครดิตเพื่อเป็นหลักฐานการช าระเงิน 

1.4.7 ใบแสดงอัตราแลกเปลี่ยนจากธนาคาร (ถ้ามี) 
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1.5 รูปถ่ายแสดงหลักฐานการเดินทางไปร่วมงาน/กิจกรรมตามที่ได้รับอนุมัติ ประกอบด้วย 
1.5.1 รูปถ่ายคูหา/รูปถ่ายพ้ืนที่หรือโต๊ะเจรจาการค้า/รูปถ่ายขณะเข้าร่วมกิจกรรม Business Pitching   

อย่างน้อยจ านวน 2 รูป โดยต้องมีองค์ประกอบให้ครบถ้วน ดังนี้ 
1) ป้ายชื่อบริษัท หรือ ป้ายชื่อแบรนด์* 
2) สินค้า หรือ โบรชัวร์ธุรกิจ หรือ Presentation  
3) Sticker สัญลักษณ์โครงการที่ติดหรือวางไว้ในบริเวณภายในคูหาที่สามารถเห็นได้ชัดเจน (ขอรับ 

Sticker ได้ที่สภาที่ผู้ประกอบการสมัครเข้าร่วมกิจกรรม) โดยในข้อ 3) ให้มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่       
1 กุมภาพันธ์ 2563 เป็นต้นไป 

1.5.2 รูปถ่ายสถานที่จัดงาน และป้ายชื่องาน/กิจกรรมนั้นๆ  
1.6 รายงานการเดินทาง โดยกรอกตามแบบฟอร์มที่ก าหนดตั้งแต่วันที่ออกเดินทางจนถึงวันที่เดินทางกลับถึง

ประเทศไทย 
1.7 ส าเนาหน้าพาสปอร์ตของผู้เดินทางทุกท่านที่เดินทางไปเข้าร่วมงาน/กิจกรรม และหน้าที่มีตราประทับผ่าน 

การตรวจคนเข้าเมือง หรือเอกสารอ่ืนใดที่เกี่ยวข้องกับการเดินทางไปร่วมงาน/กิจกรรม  ที่ระบุชื่อของ  
ผู้เดินทาง อาทิ ใบผ่านขึ้นเครื่อง (Boarding Pass) ตั๋วรถไฟ ใบเสร็จโรงแรม เป็นต้น  

1.8  แบบประเมินผล  
1.9  แบบสอบถามความพึงพอใจโครงการฯ   
1.10 เอกสารประกอบอื่นๆ ที่หน่วยเบิกจ่ายของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศเรียกขอเพ่ิมเติม เพื่อยืนยันและ

ตรวจสอบความถูกต้อง (หากมี) 

หมายเหตุ: 1) เอกสารต้นฉบับทุกหน้ากรรมการผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองลงนาม และประทับตราบริษัท โดยต้อง
ด าเนินการยื่นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายผ่านระบบบริหารกิจกรรม Online (https://smesproactive.ditp.go.th/)  
และต้องน าเอกสารต้นฉบับจ านวน 1 ชุดส่งให้สภาที่นิติบุคคลยื่นใบสมัคร ภายใน 45 วันหลังด าเนินกิจกรรมเสร็จสิ้น  
หากเกินก าหนดจะไม่สามารถด าเนินการเบิกจ่ายได้  

2) กรณีสมัครเข้าร่วมกิจกรรมเจรจาธุรกิจในรูปแบบ Showroom  
   2.1) ต้องแนบหลักฐานรายชื่อ Showroom ที่ปรากฏในเว็บไซต์ www.modemonline.com 
   2.2) ให้ยกเว้นเอกสารรูปถ่าย Sticker สัญลักษณ์โครงการ รายงานการเดินทาง และส าเนาหน้า

พาสปอร์ต 
 

*********************************** 
 
____________________________ 
 
ป้ายชื่อบริษัท หรือ ป้ายชื่อแบรนด์* 
  1. กรณีจดทะเบียนแบรนด์ในนามบริษัท ต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า 
  2. กรณีจดทะเบียนแบรนด์ในนามบุคคลธรรมดาซึ่งต้องเป็นกรรมการของบริษัท โดยเป็นแบรนด์ที่มีความเก่ียวข้องกับบริษัทที่
ไปเข้าร่วมงาน โดยต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ (1) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า (2) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคลที่ระบุรายชื่อกรรมการของบริษัทที่เป็นเจ้าของแบรนด์ และ (3) หนังสือจากกรรมการผู้เป็นเจ้าของแบ
รนด์ยินยอมให้บริษัทน าชื่อแบรนด์ไปใช้ภายในคูหาหรือบนป้าย Fascia ในการเข้าร่วมงาน โดยให้ระบุชื่องาน วันที่จัดงาน และ
สถานที่จัดงาน ทั้งนี้ การจดทะเบียนเครื่องหมายการค้าต้องด าเนินการก่อนที่บริษัทจะเดินทางเข้าร่วมกิจกรรม 
  3. ผู้ประกอบการสามารถใช้ชื่อบริษัทบนป้าย Fascia และใช้ชื่อแบรนด์ภายในคูหาได้ ซึ่งจะพิจารณาชื่อบริษัทเป็นหลัก 
  4. แบรนด์ที่จดทะเบียนในต่างประเทศสามารถยื่นขอเบิกจ่ายได้ ทั้งนี้ ต้องยื่นเอกสาร/หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายตามที่
ก าหนดไว้ในรายการเอกสารประกอบการขอเบิกจ่ายเงินภายใต้โครงการ SMEs Pro-active  
  5. กรณีเป็นบริษัท Trading Company/Logistics Company จะต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ หนังสือแต่งตั้งตัวแทน
จ าหน่าย พร้อมระบุชื่อแบรนด์ 
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รายการเอกสารประกอบการขอเบิกจ่ายเงิน 

ภายใต้โครงการส่งเสริมและเพิ่มศักยภาพของผู้ประกอบการขนาดกลางและขนาดย่อม  
(SMEs Pro-active Program) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562-2567 

ส าหรับกิจกรรมการเข้าร่วมงานแสดงสินค้า/บริการเสมือนจริงในต่างประเทศ (Virtual Exhibition) 
---------------------------------------------------------- 

1. เอกสารประกอบการขอรับเงินสนับสนุนเรียงล าดับ ดังนี้  (ด ำเนินกำรผ่ำนระบบบริหำรกิจกรรม online 
https://smesproactive.ditp.go.th/) 
1.1 ส าเนาหนังสือแจ้งผลการอนุมัตโิครงการและวงเงินสนับสนนุ ออกโดยกรมส่งเสริมการค้าระหวา่งประเทศ  
1.2  ใบแสดงผลการด าเนินกิจกรรม 
1.3  งบหน้าสรุปค่าใช้จ่ายที่ขอเบิก (คิดเป็นเงินบาท) ตามท่ีจ่ายจริงแต่ต้องไม่เกินวงเงินที่กรมอนุมัติ 
1.4  หลักฐานการจ่ายเงิน (แนบมาพร้อมกับค าแปลใบส าคัญคู่จ่ายทั่วไป) 

1.4.1 ใบแจ้งหนี้ (Invoice) ต้องเป็นต้นฉบับเท่ำนั้น หรือ ในกรณีที่  ไม่สามารถเรียกเอกสารใบแจ้งหนี้
ต้นฉบับจากผู้จัดงานได้ ให้ใช้ส าเนาใบแจ้งหนี้พร้อมแนบหนังสือรับรองจากบริษัทยืนยันรายการ
ค่าใช้จ่ายตามใบแจ้งหนี้ และเหตุผลที่ไม่สามารถเรียกใบแจ้งหนี้ต้นฉบับได้ 
(กรณีเป็นภาษาต่างประเทศให้มีค าแปลภาษาไทยไว้ด้วย) 

1.4.2 ใบเสร็จรับเงิน (Receipt) ต้องเป็นต้นฉบับเท่ำนั้น หรือ ในกรณีที่ผู้จัดงานออกใบเสร็จรับเงินในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ หรือ เอกสารในรูปแบบอื่นที่ไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน ต้องส่งหลักฐานเพิ่มเติม ประกอบด้วย  

 1.4.2.1 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 1.4.2.2 หนังสือรับรอง หรือ จดหมาย หรือ จดหมายอิเล็กทรอนิกส์จากผู้จัดงาน ยืนยันว่าเป็นเอกสาร 

ฉบับจริงในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(กรณีเป็นภาษาต่างประเทศให้มีค าแปลภาษาไทยไว้ด้วย) 

1.4.3 หนังสือรับรองหรือหนังสือแต่งตั้งผู้แทนจากผู้จัดงาน/ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีที่ใบแจ้งหนี้ (Invoice) 
หรือใบเสร็จรับเงิน (Receipt) ผู้จัดงานไม่ได้ออกให้โดยตรง) 

1.4.4 ใบสมัคร (Application Form) หรือ เอกสารยืนยันการสมัคร 
1.4.5 ชื่อบริษัทที่ปรากฏอยู่ใน Fair Catalogue / E-Fair Catalogue / Directory กรณีไม่มีปรากฏให้ยื่น

หนังสือรับรองการเข้าร่วมงานแสดงสินค้า ซึ่งออกโดยผู้จัดงานโดยตรง มิใช่ตัวแทนในประเทศไทย 
1.4.6 หลักฐานการโอนเงินหรือการจ่ายจริงจากธนาคารที่มีการระบุอัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารชัดเจน 

หรือ ในกรณีท่ีช าระเงินผ่านบัตรเครดิต ให้ส่งใบแจ้งหนี้บัตรเครดิตเพื่อเป็นหลักฐานการช าระเงิน 
1.4.7 ใบแสดงอัตราแลกเปลี่ยนจากธนาคาร (ถ้ามี) 
1.4.8 กรณงีานแสดงสินค้า/บริการเสมือนจริงในต่างประเทศ (Virtual Exhibition) แพลตฟอร์มของผู้จัดงาน

แสดงสินค้าให้เพ่ิมหลักฐานที่ระบุระยะเวลาแสดงสินค้าบนแพลตฟอร์มที่ชัดเจน เช่น วันที่เริ่มต้นและ
สิ้นสุดในใบเสร็จรับเงิน หรือหนังสือรับรองจากผู้จัดงานแสดงสินค้า หรือแสดงหลักฐานจากระบบบน
แพลตฟอร์ม เป็นต้น (กรณีเป็นภาษาต่างประเทศให้มีค าแปลภาษาไทยด้วย) 

1.5 รูปถ่ายแสดงหลักฐานการเข้าร่วมกิจกรรมตามที่ได้รับอนุมัติ อย่างน้อยจ านวน 2 รูป โดยต้องมีองค์ประกอบให้
ครบถ้วน ดังนี้ 

1) ชื่อบริษัท หรือ ชื่อแบรนด์* 
2) สินค้า หรือ โบรชัวร์ธุรกิจ หรือ Presentation  

      1.6 แบบประเมินผล  
      1.7 แบบสอบถามความพึงพอใจโครงการฯ   
      1.8 เอกสารประกอบอ่ืนๆ ที่หน่วยเบิกจ่ายของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศเรียกขอเพิ่มเติม เพ่ือยืนยันและ
  ตรวจสอบความถูกต้อง (หากมี) 
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หมายเหตุ: เอกสารต้นฉบับทุกหน้ากรรมการผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองลงนาม และประทับตราบริษัท โดยต้อง
ด าเนินการยื่นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายผ่านระบบบริหารกิจกรรม Online (https://smesproactive.ditp.go.th/)  
และต้องน าเอกสารต้นฉบับจ านวน 1 ชุด ส่งให้สภาที่นิติบุคคลยื่นใบสมัคร ภายใน 45 วันหลังด าเนินกิจกรรมเสร็จสิ้น  
หากเกินก าหนดจะไม่สามารถด าเนินการเบิกจ่ายได้  
             กรณีงานแสดงสินค้า/บริการเสมือนจริงในต่างประเทศ (Virtual Exhibition) ประเภทแพลตฟอร์มของ 
ผู้จัดงานแสดงสินค้า ต้องยื่นหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบส าคัญต้นฉบับ) และเอกสารประกอบอ่ืนๆ ตามค าแนะน า 
การส่งหลักฐานขอเบิกเงินต่อสภาฯ ภายใน 45 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มต้นใช้งานบนแพลตฟอร์ม หากเกินก าหนดจะถูก 
ตัดสิทธิ์การเบิกจ่าย 

*********************************** 
ป้ายช่ือบริษัท หรือ ป้ายช่ือแบรนด์* 
  1. กรณีจดทะเบียนแบรนด์ในนามบริษัท ต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า 
  2. กรณีจดทะเบียนแบรนด์ในนามบุคคลธรรมดาซึ่งต้องเป็นกรรมการของบริษัท โดยเป็นแบรนด์ที่มีความเกี่ยวข้องกับบริษัทที่ไปเข้า
ร่วมงาน โดยต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ (1) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า (2) หนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคลที่ระบุรายช่ือกรรมการของบริษัทที่เป็นเจ้าของแบรนด์ และ (3) หนังสือจากกรรมการผู้เป็นเจ้าของแบรนด์ยินยอมให้บริษัท  
น าช่ือแบรนด์ไปใช้ในการเข้าร่วมงาน โดยให้ระบุช่ืองาน และวันที่จัดงาน ทั้งนี้ การจดทะเบียนเครื่องหมายการค้าต้องด าเนินการ 
ก่อนท่ีบริษัทจะเดินทางเข้าร่วมกิจกรรม 
  3. ผู้ประกอบการสามารถใช้ช่ือบริษัท และใช้ช่ือแบรนด์ได้ ซึ่งจะพิจารณาช่ือบริษัทเป็นหลัก 
  4. แบรนด์ที่จดทะเบียนในต่างประเทศสามารถยื่นขอเบิกจ่ายได้ ท้ังนี้ ต้องยื่นเอกสาร/หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายตามที่ก าหนดไว้ 
ในรายการเอกสารประกอบการขอเบิกจ่ายเงินภายใต้โครงการ SMEs Pro-active  
  5. กรณีเป็นบริษัท Trading Company/Logistics Company จะต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ หนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่าย พร้อม
ระบุช่ือแบรนด์ 
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     รายการเอกสารประกอบการขอเบิกจ่ายเงิน 
ภายใต้โครงการส่งเสริมและเพิ่มศักยภาพของผู้ประกอบการขนาดกลางและขนาดย่อม 

(SMEs Pro-active Program) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562-2567 
ส าหรับกิจกรรมการเข้าร่วมกิจกรรมการค้าพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ข้ามพรมแดน (Cross-Border e-Commerce) 

---------------------------------------------------------- 
1.   เอกสารประกอบการขอรับเงินสนับสนุนเรียงล าดับ ดังนี้  (ด ำเนินกำรผ่ำนระบบบริหำรกิจกรรม online 

https://smesproactive.ditp.go.th/) 
1.1  ส าเนาหนังสือแจ้งผลการอนุมัติโครงการและวงเงินสนับสนุน ออกโดยกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
1.2  ใบแสดงผลการด าเนินกิจกรรม 
1.3  งบหน้าสรุปค่าใช้จ่ายที่ขอเบิก (คิดเป็นเงินบาท) ตามท่ีจ่ายจริงแต่ต้องไม่เกินวงเงินที่กรมอนุมัติ 
1.4  หลักฐานการจ่ายเงิน (แนบมาพร้อมกับค าแปลใบส าคัญคู่จ่ายทั่วไป) 

1.4.1  ใบแจ้งหนี้ (Invoice) ต้องเป็นต้นฉบับเท่ำนั้น หรือ ในกรณีที่ไม่สามารถเรียกเอกสารใบแจ้งหนี้
 ต้นฉบับจากผู้ให้บริการได้ ให้ใช้ส าเนาใบแจ้งหนี้พร้อมแนบหนังสือรับรองจากบริษัทยืนยันรายการ
 ค่าใช้จ่ายตามใบแจ้งหนี้และเหตุผลที่ไม่สามารถเรียกใบแจ้งหนี้ต้นฉบับได้ 

(กรณีเป็นภาษาต่างประเทศให้มีค าแปลภาษาไทยไว้ด้วย) 
1.4.2 ใบเสร็จรับเงิน (Receipt) ต้องเป็นต้นฉบับเท่ำนั้น หรือ ในกรณีท่ีผู้จัดงานออกใบเสร็จรับเงินในรูปแบบ 
         อิเล็กทรอนิกส์ หรือ เอกสารในรูปแบบอื่นที่ไม่ใช่ใบเสร็จรับเงิน ต้องส่งหลักฐานเพิ่มเติม  ประกอบด้วย  
 1.4.2.1 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 1.4.2.2 หนังสือรับรอง หรือ จดหมาย หรือ จดหมายอิเล็กทรอนิกส์จากผู้จัดงาน ยืนยันว่าเป็นเอกสาร 

ฉบับจริงในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(กรณีเป็นภาษาต่างประเทศให้มีค าแปลภาษาไทยไว้ด้วย) 

1.4.3 หนังสือรับรองหรือหนังสือแต่งตั้งผู้แทนจากผู้ให้บริการ/ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีที่ใบแจ้งหนี้ (Invoice) 
 หรือใบเสร็จรับเงิน (Receipt) ผู้จัดงานไม่ได้ออกให้โดยตรง) 
1.4.4 ใบสมัคร (Application Form) หรือ เอกสารยืนยันการสมัคร 
1.4.5 ชื่อบริษัทที่ปรากฏอยู่ใน Fair Catalogue / E-Fair Catalogue / Directory กรณีไม่มีปรากฏให้ยื่น
 หนังสือรับรองการเข้าร่วมงานแสดงสินค้า ซึ่งออกโดยผู้จัดงานโดยตรง มิใช่ตัวแทนในประเทศไทย 
1.4.6 หลักฐานการโอนเงินหรือการจ่ายจริงจากธนาคารที่มีการระบุอัตราแลกเปลี่ยนของธนาคารชัดเจน 
 หรือ ในกรณีท่ีช าระเงินผ่านบัตรเครดิต ให้ส่งใบแจ้งหนี้บัตรเครดิตเพื่อเป็นหลักฐานการช าระเงิน 
1.4.7 ใบแสดงอัตราแลกเปลี่ยนจากธนาคาร (ถ้ามี) 
1.4.8 หลักฐานที่ระบุระยะเวลาแสดงสินค้าบนแพลตฟอร์มที่ชัดเจน เช่น วันที่เริ่มต้นและสิ้นสุดใน

ใบเสร็จรับเงิน หรือหนังสือรับรองจากผู้จัดงานแสดงสินค้า หรือแสดงหลักฐานจากระบบบนแพลตฟอร์ม 
เป็นต้น (กรณีเป็นภาษาต่างประเทศให้มีค าแปลภาษาไทยด้วย) 

1.5 รูปถ่ายแสดงหลักฐานการเข้าร่วมกิจกรรมตามที่ได้รับอนุมัติ อย่างน้อยจ านวน 2 รูป โดยต้องมีองค์ประกอบให้
ครบถ้วน ดังนี้ 

1) ชื่อบริษัท หรือ ชื่อแบรนด์* 
2) สินค้า หรือ โบรชัวร์ธุรกิจ หรือ Presentation  

      1.6 แบบประเมินผล  
      1.7 แบบสอบถามความพึงพอใจโครงการฯ   
      1.8 เอกสารประกอบอ่ืนๆ ที่หน่วยเบิกจ่ายของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศเรียกขอเพิ่มเติม เพ่ือยืนยันและ
  ตรวจสอบความถูกต้อง (หากมี) 
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หมายเหตุ: เอกสารต้นฉบับทุกหน้ากรรมการผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองลงนาม และประทับตราบริษัท โดยต้อง
ด าเนินการยื่นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายผ่านระบบบริหารกิจกรรม Online (https://smesproactive.ditp.go.th/)  
และต้องน าเอกสารต้นฉบับจ านวน 1 ชุด ส่งให้สภาที่นิติบุคคลยื่นใบสมัคร ภายใน 45 วันนับตั้งแต่วันเริ่มต้นใช้งานบน
แพลตฟอร์ม หากเกินก าหนดจะไม่สามารถด าเนินการเบิกจ่ายได้  

*********************************** 
ป้ายช่ือบริษัท หรือ ป้ายช่ือแบรนด์*  
  1. กรณีจดทะเบียนแบรนด์ในนามบริษัท ต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า 
  2. กรณีจดทะเบียนแบรนด์ในนามบุคคลธรรมดาซึ่งต้องเป็นกรรมการของบริษัท โดยเป็นแบรนด์ที่มีความเกี่ยวข้องกับบริษัทที่ไปเข้า
ร่วมงาน โดยต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ (1) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า (2) หนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคลที่ระบุรายช่ือกรรมการของบริษัทที่เป็นเจ้าของแบรนด์ และ (3) หนังสือจากกรรมการผู้เป็นเจ้าของแบรนด์ยินยอมให้บริษัท  
น าช่ือแบรนด์ไปใช้ในการเข้าร่วมงาน โดยให้ระบุช่ืองาน และวันที่จัดงาน ทั้งนี้ การจดทะเบียนเครื่องหมายการค้าต้องด าเนินการ 
ก่อนท่ีบริษัทจะเดินทางเข้าร่วมกิจกรรม 
  3. ผู้ประกอบการสามารถใช้ช่ือบริษัท และใช้ช่ือแบรนด์ได้ ซึ่งจะพิจารณาช่ือบริษัทเป็นหลัก 
  4. แบรนด์ที่จดทะเบียนในต่างประเทศสามารถยื่นขอเบิกจ่ายได้ ท้ังนี้ ต้องยื่นเอกสาร/หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายตามที่ก าหนดไว้  
ในรายการเอกสารประกอบการขอเบิกจ่ายเงินภายใต้โครงการ SMEs Pro-active  
  5. กรณีเป็นบริษัท Trading Company/Logistics Company จะต้องยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ หนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่าย พร้อม
ระบุช่ือแบรนด์ 
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(หวัจดหมายบริษทั) 
ใบแสดงผลการด าเนินกจิกรรม 

โครงการส่งเสริมและเพิม่ศักยภาพของผู้ประกอบการขนาดกลางและขนาดย่อม   
(SMEs Pro-active Program) พ.ศ. 2562-2567 

----------------------------------- 
สมาชิกสภา ............................................. 

วนัท่ี ........................................................................... 

เรียน อธิบดีกรมส่งเสริมการคา้ระหวา่งประเทศ 

ต าม ท่ี ก รม ส่ ง เส ริ ม ก ารค้ า ร ะห ว่ างป ร ะ เท ศ ได้ อ นุ มั ติ ค ร้ั ง ท่ี  ............ ....... ให้ ก ารส นั บ ส นุ น
บ ริษัท  ........................................................................................................ ....................................................... .. 
ไปเขา้ร่วมกิจกรรม       
 งานแสดงสินคา้/บริการในต่างประเทศ (Overseas Trade Fair)   
     (โปรดระบุช่ืองาน)...................................................................................................................................................... 
 กิจกรรมสร้างโอกาสทางการคา้และเครือข่ายทางธุรกิจในต่างประเทศ (Business Opportunities & Partnership: BOP) 
       กิจกรรมเจรจาธุรกิจ (Business Matching)  ระบุช่ืองาน............................................................................. 
  กิจกรรมน าเสนอผลงาน (Business Pitching) ระบุช่ืองาน.......................................................................... 

 กิจกรรมเจรจาธุรกิจในรูปแบบ Showroom ระบุช่ืองาน/Showroom.......................................................... 
 กิจกรรมอ่ืนใดท่ีมีวตัถุประสงคเ์ช่นเดียวกบักิจกรรมตามหลกัเกณฑฯ์ ในขอ้ 2.2.1 และขอ้ 2.2.3 
    ระบุช่ืองาน.......................................................................... 

งานแสดงสินค้า/บริการเสมือนจริงในต่างประเทศ และแพลตฟอร์มออนไลน์ของงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ (Virtual 
Exhibition)     (โปรดระบุช่ืองาน)...................................................................................................................................................... 
กิจกรรมการคา้พาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์ขา้มพรมแดน (Cross-Border e-Commerce)  
 (โปรดระบุช่ืองาน)............................................................................................................................................................................. 
 

ระหว่างวนัท่ี .........................................................  ณ เมือง ...................................... ประเทศ ...................................................... 
รายละเอียดตามท่ีทราบแลว้ นั้น 

บดัน้ี  การเดินทางไปด าเนินกิจกรรมดงักล่าว  ไดเ้สร็จส้ินลงเรียบร้อยแลว้  ขา้พเจา้จึงขอจดัส่งเอกสารดงัน้ี 
1. หลกัฐานค่าใชจ่้ายการด าเนินกิจกรรมตามท่ีกรมอนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้

 2. รายงานการประเมินผลการไปด าเนินกิจกรรม 
รายละเอียดตามเอกสารแนบมาพร้อมน้ี 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมติั 

ขอแสดงความนบัถือ 

1.  ลายเซ็น ............................................................ 2.  ลายเซ็น ................................................................ 
 ลงช่ือ  ( .......................................................... )  ลงช่ือ ( ............................................................... ) 

           กรรมการผูมี้อ านาจลงนามของบริษทั   กรรมการผูมี้อ านาจลงนามของบริษทั               
วนัท่ี .................................................................  วนัท่ี ................................................................. 

 
ประทบัตราบริษทั 

ช่ือผูท่ี้สามารถติดต่อได ้  
ช่ือ .......................................................................... 
โทรศพัท ์................................................................. 
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(หวัจดหมายบริษทั) 

 
งบหน้าหลกัฐานใบส าคญัจ่าย 

(เฉพาะค่าใชจ่้ายท่ีเบิกจ่ายไดต้ามหลกัเกณฑโ์ครงการฯ) 
 

กิจกรรม (ช่ืองาน) .................................................................................... 
ประเทศ ....................................................................... 

ระยะเวลาระหวา่งวนัท่ี ....................................................................... 
 
 

เลขท่ีใบส าคญั/ 
ใบเสร็จรับเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(สกลุเงินต่างประเทศ) 

จ านวนเงิน  
(บาท) 

 ค่าพ้ืนท่ีแสดงสินคา้พร้อมคูหามาตรฐานหรือ     
ค่าเขา้ร่วมกิจกรรม 

  

    

    
    

รวมเป็นเงนิทั้งส้ิน   

 
 
 
 

 
ขา้พเจ้าได้ตรวจสอบใบส าคัญแล้ว ขอรับรองว่า ค่าใช้จ่ายและหลกัฐานจ่ายเงินท่ีได้จ่ายตามรายการดังกล่าวขา้งต้นได้

ด าเนินการโดยถูกตอ้งตามระเบียบของทางราชการและเป็นเอกสารท่ีครบถว้นและถูกตอ้งตามเอกสารการส่งหลกัฐานขอเบิก

จ่ายเงินภายใตโ้ครงการ SMEs Pro-active จึงได้ลงลายมือช่ือเป็นหลกัฐานไวใ้นใบส าคญัทุกฉบับแลว้ หากรายการหน่ึง

รายการใดไม่ถูกตอ้ง ขา้พเจา้ขอรับผิดชอบท่ีจะแกไ้ขให้ถูกตอ้งและ/หรือยินยอมท่ีจะชดใชเ้ป็นเงินให้ครบถว้นตามหลกัฐาน

ดงักล่าว 
 
 
 
 
     ประทบัตราบริษทั 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ลงช่ือ 
............................................................. 

( ...................................................) 

 กรรมการผูมี้อ านาจลงนามของบริษทั 
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(หวัจดหมายบริษทั) 

 
ค าแปลใบส าคญัคู่จ่ายทัว่ไป  

 
 

 
 
 

  บริษทัฯ ไดจ่้ายเงินจ านวน ............................................................................. (ระบุสกลุเงินต่างประเทศ) 
คิดเป็นเงินบาท ............................................................. (หมายเหตุ : อตัราแลกเปล่ียน ....................................... ) 
ใหแ้ก่ ....................................................................................................................................................................... 
เป็นค่า .....................................................................................ของกิจกรรม (ช่ืองาน)............................................. 
………………………………………………………………………….……………ประเทศ……………….………………………………………….. 

 
 
 
 

พร้อมทั้งได้แนบหลกัฐาน ดงันี ้
1. ใบเสร็จรับเงิน (ตน้ฉบบั) 
2. ใบแจง้หน้ี  (ตน้ฉบบั) 
3. ใบโอนเงิน และใบแสดงอตัราแลกเปล่ียนจากธนาคาร 
4. ใบจองสถานท่ี/ใบสมคัร (Application Form) 

 
 
 
 
 
      

  
 
 
     ประทบัตราบริษทั 

ลงช่ือ 
............................................................. 

( ...................................................) 

 กรรมการผูมี้อ านาจลงนามของบริษทั 
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(หวัจดหมายบริษทั) 
 

แบบรายงานการเดนิทาง 
 

    ท่ีท าการ ........................................................................ 
    วนัท่ี ................. เดือน ..................พ.ศ. ....................... 
 
  ขา้พเจา้ ............................................................... ต  าแหน่ง .................................................... 
ขอท ารายงานการเดินทางยืน่ต่อ ......................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................. 

ออกจากท่ีพกัเลขท่ี ............................................ ถนน ..................................... ต าบล ...................................... 

อ าเภอ ....................................................... จงัหวดั ............................................................ วนัท่ี ....................... 

เดือน ........................................................ พ.ศ. ....................................................... เวลา ................... นาฬิกา 

และไดก้ลบัถึงท่ีพกัเม่ือวนัท่ี ....................... เดือน ............................................ เวลา ........................... นาฬิกา 

รวมเวลาไปด าเนินกิจกรรมในคร้ังน้ี ............................................................................. วนั  

ตามรายละเอียดการเดินทางดงัน้ี 

 

ออกจาก วนัท่ี / เวลา ถึง วนัท่ี / เวลา รายงานการเดินทางและปฏิบติังานประจ าวนั 
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แบบประเมนิผล 
การเข้าร่วมงาน/กจิกรรมภายใต้การสนับสนุนโครงการ SMEs Pro-active พ.ศ. 2562-2567 

ส าหรับการเข้าร่วมงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ (Overseas Trade Fair) และ 
กจิกรรมสร้างโอกาสทางการค้าและเครือข่ายทางธุรกจิในต่างประเทศ (Business Opportunities & Partnership: BOP) 

---------------------------------------- 
 

1. ช่ือบริษทั.......................................................................................................................................................... 
ท่ีอยู.่.................................................................................................................................................................   
โทรศพัท ์...................................................................โทรสาร.........................................................................    

 E-mail : .................................................................................. Website : ………………………………………......... 

2. ช่ืองาน/กิจกรรมท่ีเขา้ร่วม 
    งานแสดงสินคา้/บริการในต่างประเทศ (Overseas Trade Fair)   

 (โปรดระบุ)............................................................................................................................................... 
 กิจกรรมสร้างโอกาสทางการคา้และเครือข่ายทางธุรกิจในต่างประเทศ (Business Opportunities & Partnership: BOP) 

        กิจกรรมเจรจาธุรกิจ (Business Matching)  ระบุช่ืองาน..................................................................... 
    กิจกรรมน าเสนอผลงาน (Business Pitching) ระบุช่ืองาน.................................................................. 

           กิจกรรมเจรจาธุรกิจในรูปแบบ Showroom ระบุช่ืองาน/Showroom.......................................................... 
    กิจกรรมอ่ืนใดท่ีมีวตัถุประสงคเ์ช่นเดียวกบักิจกรรมตามหลกัเกณฑฯ์ ในขอ้ 2.2.1 และขอ้ 2.2.3 
        ระบุช่ืองาน.................................................................. 
3. สินคา้ท่ีน าไปจดัแสดง ........................................................................................... 

4. ช่ือผูเ้ดินทาง 
 (1) ช่ือ-สกลุ...................................................................ต  าแหน่ง .....................................................................  
 (2) ช่ือ-สกลุ...................................................................ต  าแหน่ง ..................................................................... 

5. วตัถุประสงคก์ารเขา้ร่วมงาน/กิจกรรม 
  (  ) เพื่อขายสินคา้  (  ) เพื่อรักษาลูกคา้เดิม    (  ) เพื่อศึกษาตลาด   (  ) เพ่ือเจรจาธุรกิจและสร้างเครือข่ายฯ    
 (  ) เพื่อพฒันาผลิตภณัฑใ์หม่    (  ) เพ่ือส่งเสริมเคร่ืองหมายการคา้ (Brand Name)    (  ) เพื่อประกวดผลงาน 
  (  ) อ่ืนๆ   โปรดระบุ ............................................................................................... 

6. ค าถามเก่ียวกบัผูเ้ขา้ชมงาน 
 6.1 จ านวนลูกคา้ท่ีมาติดต่อ 
  (  ) นอ้ยกวา่ 10 ราย (  ) 10-20 ราย  (  ) 20-30 ราย (  ) มากกวา่ 30 ราย 
 6.2 ประเภทนกัธุรกิจท่ีมาติดต่อ/เจรจาการคา้ 
  (  ) Importer ................................. ราย  (  ) Wholesaler .................................... ราย 
  (  ) Retailer .................................. ราย  (  ) Manufacturer ................................ ราย 
 6.3 ประเภทของนกัธุรกิจเป้าหมายท่ีท่านตอ้งการติดต่อในการเขา้ร่วมงานคร้ังน้ี 
  (1)  .................................................................................................................................................  
       (2)  ..........................................................................................................................................  
  (3)  ..................................................................................................................................................  
 6.4 ท่านไดพ้บนกัธุรกิจเป้าหมายของบริษทัท่านหรือไม่ 
  (  ) พบ          (  ) เพียงบางส่วน     (  ) นอ้ยมาก  (  ) ไม่มี 
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7. ค าถามเก่ียวกบัสินคา้ / การตลาด 
  7.1 สินคา้ท่ีไดรั้บความสนใจจากนกัธุรกิจต่างประเทศท่ีมาติดต่อ  ไดแ้ก่ 
   (1)  .................................................................................................................................................  
          (2)  ..................................................................................................................................................  
   (3)  .................................................................................................................................................. 

(4)  .................................................................................................................................................. 
7.2 สินคา้ท่ีมีแนวโนม้ทางการตลาดในปีต่อไป คือ 

(1)  ................................................................................................................................................. 
  (2)  ..................................................................................................................................................  
7.3 ช่องทางการจ าหน่ายสินคา้ หรือแนวโนม้การด าเนินธุรกิจในประเภทน้ีส าหรับสินคา้ของท่าน 

(  ) การแต่งตั้งบริษทัตวัแทนจ าหน่าย 
(  ) การจา้งบริษทัท่ีปรึกษา 
(  ) การจ าหน่ายโดยตรงใหแ้ก่ผูน้ าเขา้ 
(  ) อ่ืนๆ  โปรดระบุ ......................................................................................................................... 

7.4  ประเทศคู่แข่งขนัท่ีส าคญัของสินคา้ท่าน (ในงานน้ี) ........................................................... 
7.5  อุปสรรคทางการคา้ของบริษทัท่านในตลาดต่างประเทศ  คือ 

   (  ) ราคาสูงกวา่คู่แข่ง (ระบุประเทศ) ..............................................  
   (  ) ระยะเวลาการส่งมอบสินคา้ 
   (  ) ภาษีน าเขา้สูง 
   (  ) กฎระเบียบการน าเขา้ (ระบุ) ......................................................  
   (  ) สินคา้ถูกลอกเลียนแบบ (ระบุประเทศท่ีลอกเลียนแบบ) ............  
   (  ) อ่ืนๆ  โปรดระบุ .......................................................................... 

 8. ผลการเจรจาการคา้ 
  โปรดระบุประเภทสินคา้  มูลค่าการขายสินคา้และประเทศของลูกคา้ท่ีสัง่ซ้ือสินคา้จากท่าน  

 9. ความส าเร็จในการเขา้ร่วมงานคร้ังน้ี 

ท่านประสบความส าเร็จ (คุม้ทุน) ในการเขา้ร่วมงานคร้ังน้ีหรือไม่  
 (  ) คุม้ทุน (  ) ไม่คุม้ทุน (สามารถเลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 

        (  )   ค่าใชจ่้ายในการเดินทางสูง    
        (  )   ค่าใชจ่้ายในการเขา้ร่วมงานสูง          
        (  )   ไม่มีลูกคา้        
             (  )   สินคา้ไม่เป็นท่ีตอ้งการของตลาด          
        (  )   มูลค่าการขายคงเดิม     
        (  )   ยอดขายไม่เป็นไปตามคาดหวงั          
         (  )   อ่ืนๆ โปรดระบุ ....................................  

ประเภทสินคา้ 
มูลค่าสัง่ซ้ือทนัที  

(หน่วย: เหรียญสหรัฐฯ) 
มูลค่าสัง่ซ้ือคาดการณ์ภายใน 1 ปี 

(หน่วย: เหรียญสหรัฐฯ) 
ประเทศท่ีสัง่ซ้ือสินคา้ 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

รวมทั้งส้ิน    
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  10. ประโยชน์อ่ืนๆ ท่ีท่านไดรั้บจากการเขา้ร่วมงาน (สามารถเลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 
 (  ) ไดต้วัแทนจ าหน่าย  (  ) ไดลู้กคา้รายใหม่ 

               (  ) ไดพ้บลูกคา้รายเดิม  (  ) ไดท้ราบขอ้มูลดา้นเทคโนโลยกีารผลิต 
           (  ) ไดรั้บทราบขอ้มูลดา้นการตลาด  
               (  )  อ่ืนๆ โปรดระบุ ................................................................ 
  11. หาก ไม่ได้ รับการช่วยเหลือจากราชการ ท่านจะเขา้ร่วมงาน/กิจกรรมน้ีในคร้ังตอ่ไปหรือไม่ 

 (  ) เขา้ร่วม   
     (  ) ไม่เขา้ร่วม 

 12. การประสานงานของส านกังานส่งเสริมการคา้ในต่างประเทศของกรมส่งเสริมการคา้ระหวา่งประเทศ 
  ในประเทศท่ีเดินทางไปเยอืน 
   (  ) การจดัท านดัหมาย  (  ) การใหข้อ้มูลการคา้ 
   (  ) การจดัสถานท่ีเจรจาการคา้ (  ) การเยีย่มชมคูหาแสดงสินคา้/สถานท่ีเจรจาการคา้ฯ 
   (  ) อ่ืนๆ โปรดระบุ ................................................................................................................................. 

13. ขอ้คิดเห็นและเสนอแนะเก่ียวกบัโครงการฯ  
 .................................................................................................................................................................. 
 ...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  ขอ้มูลการประเมินผลน้ี จะเป็นประโยชน์ต่อการน าไปใชเ้พ่ือพฒันาและเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนิน      
                    โครงการ รวมทั้งการเสนอของบประมาณเพ่ิมเติมในระยะต่อไป 
 

 
*****ขอขอบพระคุณ***** 

 
 
 
 
 
 

ลงช่ือ 
.................................................................... 
( ............................................................... ) 

ต าแหน่ง .................................................................... 
วนัท่ี .................................................................... 
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แบบประเมนิผล 
การเข้าร่วมงาน/กจิกรรมภายใต้การสนับสนุนโครงการ SMEs Pro-active พ.ศ. 2562-2567 

ส าหรับกจิกรรมการเข้าร่วมงานแสดงสินค้า/บริการเสมือนจริงในต่างประเทศ (Virtual Exhibition) และ 
กจิกรรมการค้าพาณิชย์อเิลก็ทรอนิกส์ข้ามพรมแดน (Cross-Border e-Commerce)  

---------------------------------------- 
 

1. ช่ือบริษทั.......................................................................................................................................................... 
ท่ีอยู.่.................................................................................................................................................................             
โทรศพัท ์...................................................................โทรสาร.........................................................................    

 E-mail : .................................................................................. Website : ………………………………………......... 

2. ช่ืองาน/กิจกรรมท่ีเขา้ร่วม 
    งานแสดงสนิคา้/บรกิารเสมอืนจรงิในต่างประเทศ 
    (โปรดระบุ)............................................................................................................................................... 

 แพลตฟอรม์ออนไลน์ของงานแสดงสนิคา้ในต่างประเทศ 
       (โปรดระบุ)............................................................................................................................................... 

 กจิกรรมการคา้พาณิชยอ์เิลก็ทรอนิกสข์า้มพรมแดน (Cross-Border e-Commerce)  
       (โปรดระบุ)............................................................................................................................................... 
3. สินคา้ท่ีน าไปจดัแสดง ........................................................................................... 

4. วตัถุประสงคก์ารเขา้ร่วมงาน/กิจกรรม 
  (  ) เพื่อขายสินคา้  (  ) เพื่อรักษาลูกคา้เดิม    (  ) เพื่อศึกษาตลาด   (  ) เพ่ือเจรจาธุรกิจและสร้างเครือข่ายฯ         
   (  ) เพื่อพฒันาผลิตภณัฑใ์หม่    (  ) เพ่ือส่งเสริมเคร่ืองหมายการคา้ (Brand Name)    (  ) เพื่อประกวดผลงาน 
  (  ) อ่ืนๆ   โปรดระบุ ............................................................................................... 

5. ค าถามเก่ียวกบัผูเ้ขา้ชมงาน 
 5.1 จ านวนลูกคา้ท่ีมาติดต่อ 
  (  ) นอ้ยกวา่ 10 ราย (  ) 10-20 ราย  (  ) 20-30 ราย (  ) มากกวา่ 30 ราย 
 5.2 ประเภทนกัธุรกิจท่ีมาติดต่อ/เจรจาการคา้ 
  (  ) Importer ................................. ราย  (  ) Wholesaler .................................... ราย 
  (  ) Retailer .................................. ราย  (  ) Manufacturer ................................ ราย 
 5.3 ประเภทของนกัธุรกิจเป้าหมายท่ีท่านตอ้งการติดต่อในการเขา้ร่วมงานคร้ังน้ี 
  (1)  .................................................................................................................................................  
       (2)  ..........................................................................................................................................  
  (3)  ..................................................................................................................................................  
 5.4 ท่านไดพ้บนกัธุรกิจเป้าหมายของบริษทัท่านหรือไม่ 
  (  ) พบ          (  ) เพียงบางส่วน     (  ) นอ้ยมาก  (  ) ไม่มี 

6. ค าถามเก่ียวกบัสินคา้ / การตลาด 
  6.1 สินคา้ท่ีไดรั้บความสนใจจากนกัธุรกิจต่างประเทศท่ีมาติดต่อ  ไดแ้ก่ 
   (1)  .................................................................................................................................................  
          (2)  ..................................................................................................................................................  
   (3)  .................................................................................................................................................. 

(4)  .................................................................................................................................................. 
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6.2 สินคา้ท่ีมีแนวโนม้ทางการตลาดในปีต่อไป คือ 
(1)  ................................................................................................................................................. 

  (2)  ..................................................................................................................................................  
6.3 ช่องทางการจ าหน่ายสินคา้ หรือแนวโนม้การด าเนินธุรกิจในประเภทน้ีส าหรับสินคา้ของท่าน 

(  ) การแต่งตั้งบริษทัตวัแทนจ าหน่าย 
(  ) การจา้งบริษทัท่ีปรึกษา 
(  ) การจ าหน่ายโดยตรงใหแ้ก่ผูน้ าเขา้ 
(  ) อ่ืนๆ  โปรดระบุ ......................................................................................................................... 

6.4  ประเทศคู่แข่งขนัท่ีส าคญัของสินคา้ท่าน (ในงานน้ี) ........................................................... 
6.5  อุปสรรคทางการคา้ของบริษทัท่านในตลาดต่างประเทศ  คือ 

   (  ) ราคาสูงกวา่คู่แข่ง (ระบุประเทศ) ..............................................  
   (  ) ระยะเวลาการส่งมอบสินคา้ 
   (  ) ภาษีน าเขา้สูง 
   (  ) กฎระเบียบการน าเขา้ (ระบุ) ......................................................  
   (  ) สินคา้ถูกลอกเลียนแบบ (ระบุประเทศท่ีลอกเลียนแบบ) ............  
   (  ) อ่ืนๆ  โปรดระบุ .......................................................................... 

 7. ผลการเจรจาการคา้ 
  โปรดระบุประเภทสินคา้  มูลค่าการขายสินคา้และประเทศของลูกคา้ท่ีสัง่ซ้ือสินคา้จากท่าน  

  8. ความส าเร็จในการเขา้ร่วมงานคร้ังน้ี 

ท่านประสบความส าเร็จ (คุม้ทุน) ในการเขา้ร่วมงานคร้ังน้ีหรือไม่  
 (  ) คุม้ทุน (  ) ไม่คุม้ทุน (สามารถเลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 

        (  )   ค่าใชจ่้ายในการเดินทางสูง    
        (  )   ค่าใชจ่้ายในการเขา้ร่วมงานสูง          
        (  )   ไม่มีลูกคา้        
             (  )   สินคา้ไม่เป็นท่ีตอ้งการของตลาด          
        (  )   มูลค่าการขายคงเดิม     
        (  )   ยอดขายไม่เป็นไปตามคาดหวงั          
         (  )   อ่ืนๆ โปรดระบุ ....................................  

  9. ประโยชน์อ่ืนๆ ท่ีท่านไดรั้บจากการเขา้ร่วมงาน (สามารถเลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 
 (  ) ไดต้วัแทนจ าหน่าย  (  ) ไดลู้กคา้รายใหม่ 

                 (  ) ไดพ้บลูกคา้รายเดิม  (  ) ไดท้ราบขอ้มูลดา้นเทคโนโลยกีารผลิต 
           (  ) ไดรั้บทราบขอ้มูลดา้นการตลาด  
                 (  )  อ่ืนๆ โปรดระบุ ................................................................ 
  

ประเภทสินคา้ 
มูลค่าสัง่ซ้ือทนัที  

(หน่วย: เหรียญสหรัฐฯ) 
มูลค่าสัง่ซ้ือคาดการณ์ภายใน 1 ปี 

(หน่วย: เหรียญสหรัฐฯ) 
ประเทศท่ีสัง่ซ้ือสินคา้ 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

รวมทั้งส้ิน    
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 10. หาก ไม่ได้ รับการช่วยเหลือจากราชการ ท่านจะเขา้ร่วมงาน/กิจกรรมน้ีในคร้ังต่อไปหรือไม่ 
 (  ) เขา้ร่วม   
     (  ) ไม่เขา้ร่วม 

 11. การประสานงานของส านกังานส่งเสริมการคา้ในต่างประเทศของกรมส่งเสริมการคา้ระหวา่งประเทศ 
  ในประเทศท่ีเดินทางไปเยอืน 
   (  ) การจดัท านดัหมาย  (  ) การใหข้อ้มูลการคา้ 
   (  ) การจดัสถานท่ีเจรจาการคา้ (  ) การเยีย่มชมคูหาแสดงสินคา้/สถานท่ีเจรจาการคา้ฯ 
   (  ) อ่ืนๆ โปรดระบุ ................................................................................................................................. 

12. ขอ้คิดเห็นและเสนอแนะเก่ียวกบัโครงการฯ  
 .................................................................................................................................................................. 
 ...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  ขอ้มูลการประเมินผลน้ี จะเป็นประโยชน์ต่อการน าไปใชเ้พ่ือพฒันาและเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนิน      
                    โครงการ รวมทั้งการเสนอของบประมาณเพ่ิมเติมในระยะต่อไป 
 

 
*****ขอขอบพระคุณ***** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงช่ือ 
.................................................................... 
( ............................................................... ) 

ต าแหน่ง .................................................................... 
วนัท่ี .................................................................... 



 
- 17 - 

 
แบบสอบถามความพึงพอใจ 

ต่อการปฏิบัติงานของหน่วยงานสนับสนุนภายใต้โครงการ SMEs Pro-active  
-------------------------------------------- 

แบบสอบถามนี้มุ่งประเมินการปฏิบัติงานด้านการให้บริการของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ / สภาหอการค้าแห่ง
ประเทศไทย / สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย / สภาผู้ส่งสินค้าทางเรือแห่งประเทศไทย เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบในการปรับปรุง
และพัฒนาการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น จึงขอความร่วมมือท่านตอบแบบสอบถามด้วยความเที่ยงธรรมและตรงกับความ
เป็นจริงมากที่สุด  โดยโปรดท าเครื่องหมาย     ในช่องที่ตรงกับความคิดเห็นของท่านมากที่สุด 

ความพึงพอใจการให้บริการ ท่านมีความพึงพอใจ/ไม่พึงพอใจตอ่บริการจากหน่วยงานต่างๆ อย่างไรบ้าง 

ประเด็นความพึงพอใจ/ไม่พึงพอใจ 

ระดับความพึงพอใจ 
ไม่พึง
พอใจ 

มาก
ที่สุด 
5 

มาก 
 
4 

ปาน
กลาง 

3 

น้อย 
 
2 

น้อย
ที่สุด 
1 

1. การให้บริการของสภาหอการค้าฯ/ สภาอุตสาหกรรมฯ/ สภาผู้ส่งสินค้าทางเรือฯ 
1.1 การติดต่อขอรับบริการมีความคลอ่งตัวและความรวดเร็วทันต่อการ

เตรียมตัวเข้าร่วมงานแสดงสินค้า 
      

1.2 การให้บริการเป็นระบบและเป็นข้ันตอนชัดเจน ไดร้ับข้อมลูต่างๆ 
อย่างครอบคลุมและเป็นประโยชน์ 

      

1.3 การรับสมัครและการตรวจสอบและรวบรวมข้อมลูหลักฐาน        
การสมคัร 

      

1.4 ความรวดเร็วในการให้บริการและประสานงานทันตามก าหนดเวลา       
1.5 การมีจิตใจในการให้บริการ       
1.6 การให้ค าแนะน าและตอบข้อซักถามอื่นๆ       

การให้บริการของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
2. เจ้าหน้าที่โครงการ SMEs Pro-active 

2.1 การให้ค าแนะน าและอธิบายหลักเกณฑ์และรายละเอียดส าคญั            
ของโครงการ 

      

2.2 ความเข้าใจง่ายและสะดวกในการใช้บริการ                             
           (กรอกเอกสาร/ ระบบบริหารกิจกรรมออนไลน)์ 

      

2.3 ความรวดเร็วในการแจ้งผลอนุมัติโครงการ       
 2.4   การให้ความช่วยเหลือและสนับสนุนท่ีเกี่ยวข้อง       

3. ส านักงานส่งเสริมการค้าในต่างประเทศ (สคต./ Thai Trade Center) 

3.1  ได้รับบริการจัดท านดัหมายและจัดหาสถานท่ีเจรจาการค้า       

3.2   ได้รับค าแนะน าและบริการข้อมูลทางการค้า       

3.3   ได้รับการเยี่ยมชมคูหาแสดงสินค้า/สถานท่ีเจรจาการค้าฯ       

4. ความพึงพอใจโดยรวมต่อการให้บริการ       
 
 
 

*****ขอขอบพระคุณ***** 
 


